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Kita-ABC der AWO Kita, BreddestraBe 14

o Abmeldung: Wir bitten Sie, Ihr Kind bis morgens 9 Uhr telefonisch
abzumelden, wenn es krank sein sollte, Sie in den Urlaub fahren oder Sie sich
einen freien Tag zuhause verbringen mdchten.

« Abholung lhrer Kinder: Bitte beachten Sie, dass wir Ihre Kinder nur an
Personen herausgeben, die in der Abholliste stehen. Die entsprechenden
Personen (Abholer) missen einen Personalausweis/Pass zur Uberprifung
mitbringen. Sollten Sie Personen haben, die nur einmalig Ihr Kind abholen
sollen, schreiben Sie uns einen handgeschriebenen Zettel mit dem Namen
des Abholers, den Tag des Abholens und unterschreiben diesen.

« Adressen: Es ist wichtig, dass Sie uns Anderungen lhrer Adresse und
Telefonnummern sofort mitteilen.

« Aufsichtspflicht: Die Aufsichtspflicht beginnt, wenn Sie Ihr Kind an eine
Mitarbeiterin der Kita Ubergeben haben. Bitte schicken Sie Ihr Kind nicht
alleine durch das Treppenhaus oder in die Gruppen. Des Weiteren
beachten Sie, dass wir Ihre Kinder nur an Personen Ubergeben, die in der
Abholbescheinigung namentlich hinterlegt sind. Bei Festen und Angeboten
liegt die Aufsichtspflicht bei lhnen als Eltern.

« Aushdange: Bitte schauen Sie regelmdaBig auf Aushdnge zu Angeboten und
Informationen an den Gruppentafeln und der Info- Tafel des
Familienzentrums im Treppenhaus (nicht in der Corona Zeit). Wir verschicken
alle Einladungen und Informationen per Mail.

o AWO Leitbild: Wir arbeiten nach dem AWO Leitbild, d.h. wir berGcksichtigen
bei unserer taglichen Arbeit folgende Werte: Gleichheit, Gerechtigkeit,
Toleranz, Freiheit, Solidaritat.

« Basik: Der Basik Sprachstanderfassungsbogen wird ebenfalls 1x jGhrlich von
den padagogischen Mitarbeitern ausgefUllt. Hierbei geht es um die
Beobachtung der Kinder in unterschiedlichen Bereichen im Kita- Alltag
bezUglich der Sprache beobachtet.

« Beschwerden: Wir bitten Sie, sich bei Problemen oder Kritik an uns direkt zu
wenden
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« Beschwerdemanagement fur Kinder: Wir bieten den Kindern an, ihre
Beschwerden im Kita- Alltag zu duBern. Derzeit findet freitags von 10:00-
10:30h die ,,Beschwerdezeit" im BUro und im Personalraum statt (bei Frau
Strothkamp/Frau Schab-Wach) Sollten dringende Beschwerden seitens der
Kinder bestehen, werden sie im Alltag zeitnah besprochen. Die
Beschwerden werden schriftlich festgehalten und wir schauen nach
Losungen

» Bildungsdokumentation: Wir fUllen fUr jedes Kind ab 3, 5 Jahren eine
Bildungsdokumentation aus (Kompik), die 1x jahrlich (zum Geburtstag des
jeweilligen Kindes) Uberpriuft und neu ausgefUllt wird, fir die Kinder unter 3,5
Jahren gilt das Portfolio als Entwicklungsdokumentation.

« Bildungsbereiche (10): Wir arbeiten nach den gesetzlich vorgegeben
Bildungsbereichen, die im Kita- Alltag wiederzufinden sind:

- Bewegung

- Ernédhrung, Kérper und Gesundheit

- Sprache

- Soziale, kulturelle und interkulturelle Bildung
- Musisch-asthetische Bildung

- Religion und Ethik

- Mathematische Bildung

- Naturwissenschaftlich-technische Bildung

- Okologische Bildung

- Medien

» Bringzeit: Bitte denken Sie daran, lhre Kinder bis 9 Uhr morgens in die
Einrichtung zu bringen, damit sie den Morgenkreis miterleben durfen. Dieser
gehdrt zum padagogischen Alltag. Sollten Sie es einmal nicht rechtzeitig
schaffen, ist es moglich, dass Sie lhre Kinder nach dem Morgenkreis (9:20-
9:30h) bringen. Dies sollte allerdings nur eine Ausnahme darstellen. Nach
9:30h ist kein Einlass mehr méglich.

C:

o Clubs (Mini, Midi und Maxi): Kinder ab 3,5 Jahren werden nach Alter in den
verschiedenen Clubs in der Mittagszeit pddagogisch geférdert. Die Kinder
bendtigen fUr die Club- Arbeit einen Ordner zum Abheften der Unterlagen.
Bei Fragen zu Inhalten wenden Sie sich bitte an die Mitarbeiter der Kita. Wir
beantworten gern lhre Fragen.
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Corona: Sollten Ihre Kinder Schnupfen haben, mUssen sie 24 Stunden
zuhause bleiben. Sollten keine weiteren Symptome wie Fieber, trockener
Husten, Halsschmerzen dazukommen, durfen die Kinder die Kita wieder
besuchen. Sollte dies doch der Fall sein, mUssen die Kinder bis zur Genesung
daheim bleiben.

Datenschutz: Alle Informationen, die Sie an uns pddagogische Mitarbeiter
weitergeben, bleiben in unserer Kita, auBer Sie geben schriftlich Ihr
Einverstndnis, dass wir sie an Dritte weitergeben durfen (z.B. Logopdden,
Kinderdarzte, Heilpddagogen).

Eingewohnung: Die Eingewdhnung findet zum Wohl der Kinder statt und ist
dem Berliner Modell angelehnt, die pddagogischen Fachkréfte sprechen
mit Ihnen die stufenweise Eingewdhnung ab. Die Eingewdhnung findet
individuell statt. Es finden zusatzlich vor dem Kita- Eintritt zwei
Schnuppernachmittage statt, damit die Kinder schon mal ihre Umgebung
und andere Kinder der Gruppe kennen lernen kdnnen. (leider nicht in der
Corona Pandemie)

Elterninformationen: Wir verschicken zukUnftig Elterninformationen und
Einladungen zu Veranstaltungen per Mail -aus Grunden der Nachhaltigkeit,
Organisation und Ubersichtlichkeit. Bitte schauen Sie regelmaBig in Ihre Mails.
Bei RUckfragen melden Sie bitte bei uns.

Elternbeirat: Im September eines Jahres wird der Elternbeirat von der
Elternschaft gewdhlt. Der Elternbeirat stellt eine Verbindung zwischen der
Elternschaft und den p&dagogischen Mitarbeitern dar.

Elterncafé: 1x monatlich (donnerstags von 8:30-9:30 h) findet in der Kita das
Elterncafé statt. FUr Ihr leibliches Wohl ist gesorgt. Ohne Anmeldung. Termine
fOr das gesamte Jahr hdngen an der Tafel im Treppenhaus ausgehdngt und
Sie werden per E-Mail informiert.

Entwicklungsgesprache: Wir fUhren 1x jGhrlich Elterngespréche mit Ihnen
durch (nach dem AusfuUllen der Bildungsdokumentation/Basik), um Sie Uber
die aktuelle Entwicklung Ihres Kindes zu informieren. Des Weiteren stehen wir
Ihnen selbstverstandlich zu Gesprédchen aus akfuellen Anldssen zur
VerfGgung (Terminabsprache).

Erziehungsberatung: Alle 2 Monate (donnerstags von 9:00 -11:00 h) findet in
der OskarstraBe eine Erziehungsberatung statt. Eine Mitarbeiterin der
Familien und Schulberatung bietet eine Beratung fur Eltern an. Termine
werden anonym angeboten (Vergabe Termine: Christine Skrodzki-
Seepferdchen- Gruppe, 02323/95 24 39)).Termine fUr das gesamte Jahr
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h&ngen an der Tafel im Treppenhaus der Kita. Einige Tage vor dem Termin
befindet sich ein Aushang an der EingangstUr zur Erinnerung

Familienzentrum: Seit 2017 sind wir ein zertifiziertes Familienzentrum, d.h., wir
bieten verschiedene, kostenfreie Angebote und Beratungen an, die fur
Eltern und Familien gedacht sind (z.B. Erziehungsberatung,
Themennachmittage zu pddagogischen Themen, Kochen, Elterncafé,
trommeln, Migrationsberatung, etc.). Sollten Sie trotz einer ersten Zusage
doch nicht an einem Angebot teilnehmen, sagen Sie bitte ab, damit andere
Eltern nachrutschen kénnen. Alle vier Jahre werden wir re-zertifiziert und
unsere Arbeit Uberpruft.

Fortbildungen: Die Mitarbeiter nehmen regelmd&Big an internen (AWO) und
externen Fortbildungen teil, um die pddagogische Arbeit stets zu optimieren.

Fruhstick: Bitte geben Sie Inrem Kind morgens ein gesundes FruhstUck mit.
Das FruhstUck soll in einem Rucksack oder einer Kindergartentasche zur Kita
gebracht werden. Bitte bringen Sie zum Anfang der Kita- Zeit auch zwel
Trinkbecher fUr Ihr Kind mit. Bei RUckfragen wenden Sie bitte an die
Mitarbeiter. Jeden ersten Mittwoch im Monat findet ein Frihstock statt, zu
dem die Kinder vorher in den Gruppen anhand von Bildern selbst
auswdahlen, welche Lebensmittel die Eltern zum FrUhstUck mitbringen.

Geburtstage: Als Eltern haben Sie die Mdglichkeit, zum Geburtstag Ihres
Kindes Kuchen oder kleine Packchen mit SUBigkeiten mitzubringen. Bitte
bedenken Sie, dass nur abgepackte Kuchen oder Gebdck vom B&cker
erlaubt sind. Ihr Kind feiert seinen Geburtstag in der Kita und bekommt auch
ein kleines Geschenk von der Kita.

Getranke: Die Kinder werden in der Kita mit Getrdnken (Wasser, Tee und zum
FrGhstock Milch) versorgt. Daher geben Sie bitte Inrem Kind keine weiteren
Getrdnke mit.

Haus der kleinen Forscher: Die Kita ist zertifiziertes ,,Haus der kleinen Forscher"
(seit 2014). Einmal wéchentlich wird geforscht. Es werden spannende
Experimente zum Thema Naturwissenschaft, Mathematik, Technik, etc.
angeboten. Alle zwei Jahre werden wir re-zertifiziert.

Hausschuhe: Bitte geben Sie ihrem Kind zu Anfang der Kita- Zeit Hausschuhe
mit und wechseln sie die Schuhe, sobald sie zu klein geworden sind
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Heilpadagogik: Wir arbeiten mit der heilpddagogischen Praxis ,,GroBe
Rovekamp* zusammen, d.h., wenn Kinder eine Verordnung vom Kinderarzt
erhalten haben, kann die Férderung in der Kita (nach Absprache)
stattfinden.

Integrative Arbeit: Die Kita arbeitet integrativ, dies bedeutet, wir betreuen
Kinder mit erhdhtem Forderbedarf. Kinder mit und ohne Handicap kénnen in
der Kita gemeinsam ihre Umwelt erforschen und lernen. Eine zusatzliche
Integrativ-Kraft unterstUtzt die Kinder dabei.

Interkulturelle Arbeit: Zurzeit besuchen unsere Einrichtung Kinder aus vielen,
unterschiedlichen Nationen. In einem multikulturellen Miteinander gestaltet
sich unsere Arbeit interessant und spannend. Die Kinder lernen voneinander,
da die Kinder aus verschiedenen Herkunftsidndern kommen

Jahresplanung: Im Januar eines jeden Jahres geben wir Ihnen eine
Jahresplanung mit, in der viele Termine Feste, Basteln, musische Angebote,
usw. enthalten sind. Zusatzlich ist die Jahresplanung noch auf der AWO-
Homepage (https://www.awo-ruhr-mitte.de/) einsehbar.

Kassenbons: Die Kita Mitarbeiter sind dazu verpflichtet, ungekUhlte,
mitgebrachte Lebensmittel nur (z.B. fUrs FrihstUck) anzunehmen, wenn ein
Kassenbon abgegeben wird. Dies dient zur RUckverfolgung der Lebensmittel
und ist vom Gesundheitsamt vorgeschrieben.

Logopdadie: Die Kita bietet mittwochs eine kostenlose Behandlung fur Kinder
(derzeit 10 Kinder) mit Férderbedarf innerhalb der Einrichtung an. Die
DurchfUhrung der Férderung erfolgt durch Schiler der Akademie fUr
Logopdadie Herne in Begleitung ausgebildeter Lehrer. Die Auswahl der Kinder
nehmen die Mitarbeiter der Kita vor und erfolgt nur mit dem Einverstandnis
der Eltern. Das Angebot ist freiwillig. Sie bendtigen keine Verordnung vom
Arzt

Medikamente: Bitte bedenken Sie, dass wir grundsatzlich keine
Medikamente an lhre Kinder verabreichen. (Hustensaft, Nasenspray, etc.)
Ausnahme: Bei der Gabe von Notfallmedikamenten kann eine Ausnahme
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erfolgen, nachdem die Kita eine arztliche Verordnung erhalten hat und
intensive Gesprdache stattgefunden haben.

Mittagessen: Das Mittagessen wird von der Firma Apetito tiefgekUhlt und
vorgegart geliefert und in unseren Gefrierschrénken bis zur Zubereitung
gelagert. Wir bieten auch vegetarisches Essen fUr Kinder an, die kein Fleisch
essen durfen.

Morgenkreis: Der Morgenkreis findet taglich in jeder Gruppe von 2:00 bis ca.
9:20h statt. Dann freffen sich die Kinder zur BegriBung und zur Planung und
Besprechung des Tagesablaufs. Die Gruppenraumturen und die Eingangstir
bleiben in dieser Zeit geschlossen, um den Kindern eine stérungsfreie Zeit zu
ermoglichen

Offnungszeiten: Montags- freitags von 7:30-16.30 (45 Stunden Buchungszeit)
7:30-14:30 (35 Stunden Buchungszeit)

Mittagszeit von 12:45-14:00h (Abholung nur in Ausnahmefdéllen und nach
vorheriger Absprache), die Turklingel ist in dieser Zeit abgestellt, um den
Kindern die Ruhezeit und Férderung in den Clubs zu ermoglichen.

Padagogische Arbeit: Die pddagogischer Arbeitf richtet sich neben den
gesetzlich vorgeschriebenen Regelungen auch nach den BedUrfnissen und
WuUnschen der Kinder.

Partizipation: Die Kinder sind an zahlreichen Entscheidungsprozessen des
Kita- Alltags beteiligt. Dadurch lernen sie, eigene Ideen zu entwickeln und
Erfahrungen zu machen. Sie handeln selbstbestimmt und Ubernehmen
Verantwortung. Die Kinder stimmen Uber bestimmte Aktionen und Abldufe
ab (z.B. Rahmenplan, Ausflige, etc.)

Portfolio: Jedes Kind bekommt zu Beginn seiner Kindergartenzeit einen
eigenen Ordner, das Portfolio. Darin kann es mit Hilfe der Erzieherinnen
Zeichnungen, Fotos, seine eigene Entwicklung zum Ausdruck bringen und
dokumentieren. Am Ende der Kindergartenzeit nimmt jedes Kind sein
eigenes Portfolio mit nach Hause.

Praktikanten: In der Einrichtung werden auch Praktikanten betreut. Diese
absolvieren z.B. ein Praktikum im Rahmen der Ausbildung oder der
schulischen Laufbahn, um einen Einblick in den Beruf zu bekommen. Wir
empfangen die Praktikanten offen und aufgeschlossen.

Qualifikation der Mitarbeiter: In den Gruppen arbeiten qualifizierte
Mitarbeiter mit unterschiedlichen Ausbildungen und Schwerpunkten. Im Flur
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hdngen die Fotos der Mitarbeiter/innen. Da der Zugang derzeit nicht erlaubt
ist, wenden Sie sich bitte bei Fragen an

Quint ( integrative Arbeit) Ein Handbuch fUr Integrativkrafte mit Materialien
zur Beobachtung, Dokumentation und Zusammenarbeit mit den Eltern.

QM (Qualitatsmanagement): Die AWO Unterbezirk Ruhr Mitte ist vom TUV
Nord im Oktober 2016 zertifiziert worden (DIN EN ISO 9001). Des Weiteren sind
wir nach ISO 9001 zertifiziert worden (AWO Normen). Jeder Jahr nimmt die
Kita an einem internen Audit teil und alle 3-4 Jahre besucht uns der TUV.

Rahmenplan: Alle drei Monate hadngt an der Info-Tafel jeder Gruppe ein
Rahmenplan aus. Die Themen richten sich nach den BedUrfnissen und
WUnschen der Kinder und sind thematisch in den einzelnen Gruppen
unterschiedlich. Auf dem Rahmenplan stehen verschiedene, pddagogische
Akfivitaten (wie z.B. bestimmte BilderbUcher, Spiele oder kreative Aktionen,
nach den Bildungsbereichen aufgefihrt).

Regenkleidung: Geben Sie Ihrem Kind bitte Regenkleidung mit
(Gummistiefeln, Regenhose, Regenjacke), denn wir gehen auch bei Regen
raus.

Ruhezeiten: Kinder bis 3,5 Jahren ruhen in der Zeit von 12:45-14:00 h. Die
Kinder sind in dieser Zeit von einer pddagogischen Mitarbeiterin betreut und
beaufsichtigt.

Sauberkeitserziehung: Sollten Sie mit der Sauberkeitserziehung zuhause
begonnen haben, geben Sie den Mitarbeitern Bescheid. Gerne unterstitzen
wir Sie und lhr Kind dabei. Denken Sie hierbei an ausreichend
Wechselkleidung.

SchlieBzeiten: Die Kita schlieBt 10-15 Tage im Jahr, die SchlieBungszeiten
werden Ihnen rechtzeitig fur das kommende Jahr mitgeteilt, zusatzlich ist die
Einrichtung zwischen Weihnachten und Neujahr und am zweiten Tag des
neuen Jahres ( Konzeptionstag) geschlossen. Vereinzelt werden auch
Fortbildungstage fUr das gesamte Team angeboten, die innerhalb der
Woche stattfinden.

Snack: Nach der Mittagsruhe gegen 14:00h wird den Kindern jeden Tag ein
Snack angeboten (Obst, Rohkost, Brot mit Aufschnitt, Eis).

Spielzeug: Die Kinder duUrfen taglich 1 Spielzeug mit in die Kita bringen
(derzeit nicht moglich)
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» Sprachforderung: Ihre Kinder werden im gesamten Alltag in ihrer
Sprachentwicklung geférdert. Zusatzlich werden die Kinder von einer
Sprachférderkraft in Kleingruppen gefdrdert.

» SuBigkeiten: Bitte geben Sie Ihrem Kind keine SUBigkeiten mit. Es ist jedoch
moglich, dass Sie fUr die gesamte Gruppe gelegentlich SGBigkeiten
mitgeben bzw. einer Mitarbeiterin aus der Gruppe Ubergeben.

« Vorschulkinder: Im letzten Kindergartenjahr werden die Kinder im Maxi-Club
intensiver und gesondert geférdert. Zudem finden alltagsnahe Ausflige wie
z.B. zur Feuerwehr, Polizei, PolizeipuppenbUhne und zur StadtbuUcherei statt.
Bitte achten Sie auf Aushdnge und schicken Sie Ihre Kinder regelmdaBig in die
Kita.

« Wechselkleidung: Bitte achten Sie darauf, dass Ihre Kinder ausreichend
Wechselkleidung in inrem Beutel am Haken zur VerfGUgung haben. Bitte
denken Sie an Kleidung, die den Jahreszeiten angepasst ist und auf die
passende GroBe der Kleidung. Bitte beschriften Sie die Kleidung mit dem
Namen lhres Kindes

« Windeln: Bitte beschriften Sie die Pakete mit Windeln und FeuchttGcher mit
dem Namen lhrer Kinder, sie erhalten eine kurze Benachrichtigung, wenn
Windeln und Tucher aufgebraucht sind.

o Zahne putzen: Ihre Kinder putzen nach dem FrUhstGck oder nach
Mittagsessen die Z&dhne. ZahnbUrsten, Becher und Zahncreme werden der
Kita vom Gesundheitsamt zur VerfUgung gestellt.

o Zahlenland: 1x wochentlich werden den Vorschulkindern im Maxi- Club die
Grundlagen der Mathematik spielerisch ndher gebracht
(Zahlenbereich 1-20).
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